Guatemala, 31 de mayo del 2,013

Licenciado
Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Senor Viceministro:

De manera atenta me dirgjo, con el proposito de rendirle informe de las
labores desarrolladas por la suscrita, conforme a lo estipulado en el
contrato de Servicios Profesionales No. 1,250-2013 y Acuerdo Ministerial
No. 317-2013 correspondiente de 01-05-2013 al 31-05-2013 para el cobro
de mis honorarios estov presentando la factura  No. 000038

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Seguimiento a la elaboracion de gafetes con el nuevo logo de
gobierno para el personal de las siguientes Dependencias Regionales
que estan Bajo la Supervision de la Direccion de Formacion

2 Marimba de San ldelfonso Ixtahuacan

3  Escuela Elemental Rafael Alvarez Ovalle

6 Escuela de Marimba de Santa Ana Huista

1 Escuela Nac. de Marimba Gilberto Martinez
2  Escuela Regional de Arte Humberto Garavito
3  Escuela Manuel Herrarte de Chiquimula

5 Escuela Ovidio Rodas Corzo

7  Conservatorio jesus Castillo

4  Conservatorio de Santa Catarina Pinula

1 Escuela Nacional de Arte Dramatico

1 Ballet Moderno y Folklorico

Asi como de el Departamento Financiero, Espectaculos Publicos y para
la Jefatura Administrativa de la Direccion General de las Artes

b) Envio a la Unidad de Libre Acceso a la Informacion sobre la informacion de
Oficio de la Direccion General de las Artes en relacion a los formatos 3,
formato 4 y nomina de asesores, asi como la elaboracion de oficio
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Informacion Publica que se refiere a la Informacion Clasificada la
cual se encuentre en periodo de reserva.

Apoyo las actividades inherentes al programa de profesionalizacion
en la Direccion General de las Artes v del Despacho Superior del
Ministerio de Cultura v Deportes con respecto a los Descuentos
realizados a los alumnos del mes de Mayo 2013, operado en la
nomina de Abril 2013, asi como la elaboracion de nomina de Aporte
del Ministerio correspondiente al mes de Abril 2013 de los alumnos
mmscritos en la profesionalizacion  colaboradores de la Direccion
General de las Artes del Ministerio de Cultura v Deportes.

Elaboracion de nominas consolidadas sobre la deuda pendiente con
la Universidad Galileo de los meses de junio a diciembre 2011

Elaboracion de nominas consolidadas del periodo 2012 pendiente de
pago a la Universidad Galileo.

KElaboracion de nominas consolidadas del mes de enero a abril del
ano 2013.

FElaboracion de nominas consolidadas mensuales de proveccion del
ano 2013

Seguimiento a las acciones dirigida a los diferentes bancos para la
apertura de cuenta de los nuevos colaboradores de la Direccion
(General de las Artes.

Realizacion de convocatoria para actividad de Induccion de Personal
de reciente ingreso, contratados en los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccion General de las Artes, tanto de la
plata central asi como de las dependencias y unidades.

Asistir a la Subdelegacion de Recursos Humanos de la Direcciéon
General de las Artes.



RESULTADOS OBTENIDOS

a) Que el personal contratado en la Direccion General de las Artes

tenga el gafete de identificacion correspondiente.

b) Que los archivos digitales con la Informacion de la Direccion General
de las Artes se encuentren actualizados para la informacion enviada
a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, asi como el envio

oportuno a dicha unidad.

c) Controles actualizados de los descuentos realizados =a

estudiantes de la Direccion General de las Artes v del Despacho
Superior del Ministerio de Cultura v Deportes que estan mscritos en

la profesionalizacion asi como el seguimiento al  aporte
Ministerio a dicho programa.

d) Que el personal de reciente ingreso tenga la debida Induccion de
Personal, para adentrarse a ala cultura organizacional del Ministerio

de Cultura v Deportes.

e) Que el personal de reciente ingreso obtenga la cuenta de depositos

monetarios para el respectivo pago de honorarios yv/o salario.
Atentamente,

S,

Licda. Mgria GabrielalPaz Cano

Coleg] ado activo 16,444
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(icda Olimpua Lisbeth Quigy Vdsquez
Delegada de Recursos Humanos

Direccion General de flas Artes




